INVENTARIOS DOCUMENTALES

® General
@ Transferencia
@ Baja

Inventario de Transferencia:
A traveés de el se efectuan las transferencias
primarias o secundarias de los expedientes.

Inventario General:

Contiene informacion activa, que
describe de manera exactay
precisa las series o asuntos de un
fondo documental
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO

; Sabes quienes integran el grupo
interdisciplinario?
En cada sujeto obligado deberd existir un grupo
interdisciplinario, que es un equipo de profesionales de la
misma institucién, integrado por los titulares de:

JURIDICO PLANEACION

TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

AREAS 0 UNIDADES ADMINISTRTATIVAS
PRODUCTORAS DE LADOCUMENTACION

—

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS /

Contribuird en el | | Colaborara con las [ | Establecera los valores

analisis de los areas documentales,
procesosy administrativas ) vigencias, plazos de

procedimientos productoras de la conservaciony

institucionales documentacion. disposicion documental
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La transferencia primaria es el

procedimiento a través del cualy

conforme al ciclo vital de los
documentos, estos son transferidos de
un archivo de tramite a un archivo de

concentracion.
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Guarda los expedientes en
carpetas o recopiladores
disefiados para

almacenamiento a largo
plazo.
Recuerda evitar la
exposicion a la luz solar
directa ¥y la humedad.
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